JUPPERIN KOULUN
ILTATILAISUUKSIEN
TURVALLISUUS-
SUUNNITELMA



TURVASELVITYS

Discon tai muun tilaisuuden jérjestaminen alkaa suunnittelulla, johon osallistuvat luokan
oppilaat, heiddn vanhempansa ja opettaja. Ensimmaéisend toimenpiteend on hakea lupa
jarjestimiseen REHTORILTA. Rehtori on vastuussa koulun turvallisuudesta.

Koulun vakuutus ei ole voimassa, koska kyseessd ei ole koulun toiminta vaan luokkien j a
huoltajien jérjestdma tapahtuma.

Taytettavat lomakkeet:
> iltakdyttolomake ,vastuuhenkiloksi tulee joku luokan vanhemmista
( opit-> hallintokanava-> turvallisuuskansio->iltakdytto-> iltakdyttélomake tai
espoo.fi-> opetus ja koulutus-> Suomenkielinen opetus-> lomakkeet -> koulutilan
kayttohakemus)
> pelastussuunnitelma, yleisctilaisuudet (opit -> turvallisuuskansio-> iltakdytto->
pelastussuunnitelma, yleisétilaisuudet)

Myénteisen lupapéatsksen jdlkeen opettaja tekee discoillan varauksen koulun iltakéytdn
varauskalenteriin. Koulun discoillaksi kannattaa valita keskiviikko, jolloin ei ole koulun
ulkopuolista kayttsa liikkuntasalissa. Seuraavaksi mietitdén keitd kaikkia discoilta koskee.

Huomioidaan myds ne, jotka eivat iltaan osallistu ja muut illasta tietoa tarvitsevat. Seuraavia

tahoja tulee informoida:

» kiinteisténhoitaja
> ruokapalveluesimies (siirtdd omat tavaransa pois ruokalasta)
> laitoshuoltajat (siivoustarvikkeiden lainaus)

Huom! Keskiviikko on koulun oma iltakdyttépaiva!

Miksi ndin?

Jokaisella on toivomuksia tai he voivat auttaa illan onnistumiseen. Ennakkotieto auttaa iltaan

ja seuraavaan pdivaan valmistautumista. Mitd enemman tiedotat sen parempi. Ei riitd, etta
ilmoitus on koulun seinill, niitd eivat kaikki valttamatta lue.

Koulun avaimet
Luokan opettajan tulee olla paikalla koko tapahtuman ajan. Hanelld on koulun avaimet eikd
niitd saa luovuttaa ulkopuolisille. Opettajan ollessa estynyt avaimen voi luovuttaa
allekirjoittaneelle vastuuhenkildlle.
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Luokka miettii turvallisuutta, teemaa, musiikkia, kilpailuja ja tarjoilua. Tilaisuuden suunnittelussa
on otettava huomioon seuraavia seikkoja:

> Tila on rajallinen (max 450 henkil6& salissa)
> Jdrjestyksen valvojien vaihto (tauotus)
» Palokaluston saatavuus

e Opettele sammuttimien paikat.

e Miten palosammutin toimii (sammuttimessa ohje).

» Opaskyltit
o Al3juokse!
Laita roskat niihin kuuluviin astioihin.
e Ruokalassa sy6daan ja juodaan, ei muualla.
e Omien juomien ja sydmisten nauttiminen on kiellettya.

> Poistumistiet (halytystilanteet)

» Sairaskohtaukset (halytykset, mihin soitetaan/ toimenpiteet)

» Oma koulu vai muiden koulujen oppilaiden sisédnpdaasy?

» llmastointi (Kytketdan manuaalisesti pddlle ilta-aikaan. Opettele sen toiminta, muuten
tulee kuuma!)

» Haélytykset kouluun discon jalkeen

» Tuuletus vdliajalla tai sopivalla hetkelld (ovella aikuinen tuuletuksen aikana )

> Ensiavusta huolehtiminen (ensiapulaukku)

» Tilan siivoaminen ja ikkunoiden sulkeminen discon jdlkeen

» Mainonnan suunnittelu ja toteutus



MUISTA JATTAA TILAT yhti siisteiksi ja laittaa tavarat takaisin omille paikoille.

2. Jarjestyksen valvonta

Jérjestysmiehii ja —naisia tulee olla riittdvasti sellaisista luokan oppilaiden huoltajista, joilla ei
ole muita vastuutehtévia discon aikana. Huomioliiveilld varustetut jérjestyksen valvojat
erottuvat joukosta selvisti ja tuovat néin ollen turvallisuuden tunteen tilaisuuteen. Heilld ei ole
kurinpito-oikeuksia, vain samat oikeudet, mitd vanhemmillakin on. Rauhallisuudella ja
keskustelulla saadaan aikaan hyvié ratkaisuja. Jarjestyksen valvojien tiedostettava kynnys,
miss3 tilanteessa kutsutaan virkavalta paikalle (on mietittdva mitkd tilanteet hoituvat ja mitkd
tilanteet eivit hoidu ilman virkavallan apua. Esim. oppilaita koulun katolla, vaarallinen
tappelutilanne jne.). Jarjestyksen valvojat saavat koululta lainaksi turvaliiveja (6kpl).

Jérjestyksen valvojia tulee olla ainakin seuraavissa paikoissa:

ovella

lipunmyynnissa

ruokalan molemmilla ovilla
salissa
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3. Sisatila

Mita tiloja ja vdlineitd saa kdyttaa?

Kaytettévissa olevat tilat ovat lilkuntasali, liikuntasalin aula, aulan wc ja sisdankaynti,
pukuhuoneet, aulan siivouskomero, ruokala (Vellikello) sekd C-sisdénkdynti, sen eteistilat ja
we:t. Luokkatiloihin oleva palo-ovi on pidettéva lukittuna. Koulun muiden sisédnkdyntien lukitus
on tarkistettava.
Seuraavia koulun valineitd saa kdyttda erikseen luetelluin ehdoin:
o liikuntavalineet (sdhlymaalit, séhlymailat, sdhlypallot, hulavanteet ja voimistelumatot)
e esiintymislava (vain kiinteisténhoitaja saa laittaa sen pyydettdessa paikoilleen)
o kakkosmusiikkilaitteet Carslbro (vanhempi ottaa vastuun laitteiden kdytdsta. Lisaksi
hénen tulee ottaa yhteytta koulun av-vélineiden vastaavaan koulupdivén aikana ja
pyytaa perehdytys laitteisiin koulup&ivan aikana)

JARJESTAVA LUOKKA ON KORVAUSVELVOLLINEN MIKALI KOULUN OMAISUUTTA
RIKKOUTUU. RIKKONAISESTA VALINEESTA ON ILMOITETTAVA REHTORILLE.



Lipunmyynti

Lipunmyyntipisteitd kannattaa olla 2-3, ettd kaikki padsevit sisélle nopeasti eikd aikaa kulu
jonottamiseen (pienten disco/ isojen disco ja rajattu aika). Ulko-ovella ja lipunmyynnissa tulee
olla jdrjestyksen valvoja.

Poistumistiet [ hatdtiet/ ovet

Poistumistiet on pidettdvd vapaina. Niihin ei saa laittaa eikd varastoida tavaraa. Koristeltaessa
tilaa on huomioitava palohélyttimien toimivuus ja poistumisteiden opasteiden nékyvyys. Niitd ei
saa peittdd. Sisélld ei saa kdsitelld tulta. Kynttildiden polttaminen on kielletty.

Palosammutuskalusto

Palosammutuskaluston sijainti on tarkistettava etukdteen. Tutustu niiden toimintaan.

Buffetti

Buffetin antimien nauttiminen on sallittua vain ruokasalissa (Vellikellossa). Ruokasalin
molemmilla ovilla tulee olla jarjestyksen valvoja ohjaamassa asiakkaita nauttimaan antimet
oikeassa paikassa. Jatteiden lajittelu, tarjoiltavat tuotteet sekd kdytettévdt astiat olisi hyva
miettid vihre3n lipun aatteen mukaisesti. Turvallisuussyisté lasipullojen kdytt6a tulee valttaa.

4. Paasyliput ja discoaika/ikdjako

Lipunmyynnissd kannattaa ottaa huomioon myés leimasinaineelle herkistyneet oppilaat
(ngille oppilaille esim. leimallinen ranneke)

Discoilta kannattaa jakaa kahteen ikdryhmdan esim.
e klo17.30-18.45 esi-2.lk.
e klo19.00-20.30 3-6.lk.

Jakamisella otetaan huomioon tilan méaraykset henkil6iden enimmdisméadrien suhteen seka
musiikin soittolistan valinnan suhteen. Pienemmét oppilaat saattavat haluta kuunnella heidén
ikakaudelleen sopivaa musiikkia (ei vélttamatta isojen rokkia ja hitaita).



5. Tulipalon sattuessa

PELASTA
» Sailytd malttisi ja toimi rauhallisesti.
» Opettele etukdteen poistumistiet.
» Ohjaa eri reitteja pitkin kaikki henkil6t ulos.

SAMMUTA
»  Yritd sammuttaa palo alkusammutusvalineilld, kun palo on vield hallittavissa.
> Al3 koskaan sammuta vedell4 jénnitteisen sdhkélaitteen paloa tai rasvapaloa.

HALYTA
» Tee hatdilmoitus numeroon 112
» Kerro rauhallisesti tilanne, ala hataanny.
» Kuuntele ohjeet.

RAJOITA
» Sulje ovet ja ikkunat perdssési, ndin rajoitat palon leviamista.
» Varoita naapureita.

OPASTA
» Opasta pelastushenkilosto paikalle.



